Visa Guide 2025 — Formation en
Allemagne

Guide pratique pour les jeunes francophones
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1. Introduction

Félicitations ! Si vous lisez ce guide, c'est que vous avez déja fait le premier pas vers
votre avenir professionnel en Allemagne. Obtenir un visa de formation peut sembler
intimidant au début, mais avec les bonnes informations et une préparation soignée,
c'est tout a fait accessible.

Pourquoi choisir I'Allemagne pour votre formation ?

L'Allemagne offre I'un des meilleurs systémes de formation professionnelle au
monde. Le systéme dual allemand combine théorie en école professionnelle et
pratique en entreprise. Cette approche vous garantit :

e Une formation reconnue internationalement : Les dipldmes allemands
jouissent d'une excellente réputation mondiale

e Une rémunération pendant la formation : Contrairement a beaucoup
d'autres pays, vous étes payé pendant votre apprentissage

e D'excellentes perspectives d'emploi : Plus de 90% des apprentis trouvent
un emploi aprés leur formation

https://ausbildungdeutschland.com/ Pack Candidature Premium


https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#1-introduction
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#2-comprendre-le-visa-de-formation
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#3-documents-n%C3%A9cessaires
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#4-prendre-rendez-vous
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#5-le-jour-du-rendez-vous-%C3%A0-lambassade
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#6-d%C3%A9lais-de-traitement--suivi
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#7-probl%C3%A8mes-fr%C3%A9quents-et-solutions
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#8-adresses-et-liens-utiles
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#9-checklists-visuelles
https://claude.ai/chat/ca63fbbd-5452-405d-abb5-4ca642062f4c#10-conclusion--ressources-compl%C3%A9mentaires
https://ausbildungdeutschland.com/
https://ausbildungdeutschland.com/pack-candidature-allemagne-lp/

e Une expérience interculturelle enrichissante : Vivre en Allemagne vous
ouvrira I'esprit et enrichira votre CV

A qui s'adresse ce guide ?
Ce guide est spécialement congu pour vous si :

Vous étes agé de 17 a 30 ans

Vous parlez francgais et avez un niveau A2 ou B1 en allemand

Vous avez trouvé ou cherchez un contrat d'apprentissage en Allemagne
Vous voulez comprendre clairement toutes les étapes du processus de visa

Comment utiliser ce guide ?

Ce guide suit un ordre logique, du début a la fin de votre démarche. Chaque chapitre
contient :

Des explications claires en francais simple

Des conseils pratiques marqués par des encadrés spéciaux
Des exemples concrets pour illustrer chaque étape

Des checklists pour ne rien oublier

¢ Conseil : Lisez d'abord tout le guide une premiére fois pour avoir une

vue d'ensemble. Ensuite, revenez aux chapitres qui vous concernent au
moment voulu.

Important : Régles évolutives

Les régles de visa peuvent changer. Ce guide refléte la situation en 2025, mais il est
essentiel de toujours vérifier les informations les plus récentes sur :

e Le site de I'ambassade d'Allemagne dans votre pays
e Le site du BAMF (Office fédéral pour les migrations et les réfugiés)
e Le site du ministére des Affaires étrangeres allemand (Auswartiges Amt)

Votre réussite est possible

Des milliers de jeunes francophones ont déja réussi a obtenir leur visa de formation
pour I'Allemagne. Avec de la préparation, de la patience et les bonnes informations,
vVOous pouvez vous aussi y arriver. Ce guide sera votre compagnon tout au long de ce
parcours.

N'oubliez jamais : chaque étape franchie vous rapproche de votre objectif. Méme si
le processus peut paraitre long, le jeu en vaut largement la chandelle !
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2. Comprendre le visa de formation

Avant de plonger dans les démarches pratiques, il est crucial de bien comprendre ce
qu'est exactement un visa de formation et comment il fonctionne. Cette
compréhension vous aidera a mieux préparer votre dossier et a répondre aux
qguestions lors de votre entretien.

Qu'est-ce qu'un visa de formation (Ausbildungsvisum) ?
Le visa de formation est un titre de séjour temporaire qui vous permet de :

Entrer en Allemagne Iégalement

Suivre une formation professionnelle reconnue (Ausbildung)
Travailler dans I'entreprise qui vous forme

Recevoir un salaire pendant votre formation

Ce visa est différent d'un visa étudiant classique car vous étes a la fois apprenant et
employé.

Types de formations concernées
Le visa de formation s'applique aux formations professionnelles duales, incluant :

Formations artisanales : boulangerie, coiffure, menuiserie, électricité...
Formations commerciales : banque, assurance, commerce de détail...
Formations industrielles : mécanique industrielle, informatique, logistique...
Formations dans les services : hétellerie, restauration, soins de santé...

I\ Attention : Les études universitaires nécessitent un visa étudiant
différent, pas un visa de formation.

Durée et validité

e Durée initiale : Le visa est généralement délivré pour la durée compléte de
votre formation (2 a 3,5 ans selon le métier)

e Prolongation possible : Si votre formation se prolonge Iégitimement, le visa
peut étre renouvelé

e Apreés la formation : Vous pouvez demander un permis de travail ou un visa
de recherche d'emploi

Conditions d'age

e Age minimum : 16 ans (17 ans recommandé pour plus de maturité)
e Age maximum : Aucune limite Iégale, mais les entreprises préferent
généralement les candidats de moins de 30 ans
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Niveau de langue requis

Minimum officiel : A2 en allemand

Recommandé : B1 pour étre plus a l'aise

Important : Le niveau doit étre prouvé par un certificat reconnu (Goethe
Institut, telc, TestDaF...)

¢ Conseil : Méme avec un niveau A2, continuez a améliorer votre
allemand. Plus votre niveau est bon, plus vous aurez de chances de
trouver un contrat d'apprentissage attractif.

Vos droits avec un visa de formation
Avec ce visa, vous avez le droit de :

Travailler dans votre entreprise formatrice

Recevoir un salaire conforme aux standards allemands
Accéder aux soins de santé allemands

Bénéficier de certaines aides sociales

Voyager dans l'espace Schengen

Vos obligations
Vous devez :

Suivre assidiment votre formation théorique et pratique

Respecter les régles de votre entreprise et de votre école professionnelle
Maintenir une assurance santé valide

Informer les autorités de tout changement (adresse, employeur...)
Réussir vos examens pour valider votre formation

Différences selon votre pays d'origine
Pour les ressortissants marocains et tunisiens :

e Visa obligatoire avant l'arrivée
e Possibilité de demander un visa long séjour directement

Pour les ressortissants d'Afrique de I'Ouest :

e \/isa obligatoire avant 'arrivée
e Procédures parfois plus longues, prévoyez plus de temps

Le processus en résumé

1. Trouver un contrat d'apprentissage avec une entreprise allemande
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Préparer le dossier avec tous les documents requis

Prendre rendez-vous a I'ambassade ou au consulat allemand
Passer I'entretien et déposer le dossier

Attendre la décision (plusieurs semaines)

Récupérer le visa et préparer le départ

o0k Wb

I\ Attention : Sans contrat d'apprentissage signé, vous ne pouvez pas
demander de visa de formation. C'est le document le plus important de
votre dossier.

Colts a prévoir

Frais de visa : environ 75€

Traduction de documents : 20-50€ par document
Certificat de langue : 150-200€

Assurance santé temporaire : 30-50€ par mois
Frais divers : photos, déplacements...

Cette compréhension de base vous donne les fondations nécessaires pour aborder
sereinement les étapes suivantes. Dans le prochain chapitre, nous détaillerons tous
les documents dont vous aurez besoin.

3. Documents nécessaires

La préparation des documents est I'étape la plus importante de votre demande de
visa. Un dossier complet et bien organisé augmente considérablement vos chances
de succeés. Voici tout ce dont vous aurez besoin.

Documents obligatoires pour tous
1. Passeport valide

e Validité : Au moins 12 mois apreés la date prévue de fin de formation
e Pages libres : Au minimum 2 pages vierges pour les tampons
e Etat: En bon état, sans déchirures ni pages manquantes

¢ Conseil : Faites des photocopies de toutes les pages de votre

passeport, y compris les pages vierges.
2. Formulaire de demande de visa

e Ou le trouver : Site web de I'ambassade allemande de votre pays
e Comment le remplir : A la main ou & l'ordinateur, en allemand ou en anglais
e Signature : Obligatoire et identique a celle du passeport
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I\ Attention : Relisez le formulaire plusieurs fois. Toute information
erronée peut causer un refus.

3. Photos d'identité

Format : 35mm x 45mm

Qualité : Photos récentes (moins de 6 mois), en couleur
Normes : Fond blanc, visage dégage, expression neutre
Quantité : 3 photos minimum

4. Contrat d'apprentissage (Ausbildungsvertrag)

Document clé : C'est LE document le plus important

Contenu : Doit mentionner votre nom, la durée, la rémunération
Signatures : Vous et votre employeur allemand

Traduction : En francgais, par un traducteur assermenté

Exemple de contenu d'un contrat d'apprentissage :

Nom de l'entreprise et adresse compléte

Votre nom complet tel qu'il apparait sur votre passeport
Métier appris (par exemple : "Koch/Kéchin" pour cuisinier)
Durée de la formation (généralement 3 ans)

Salaire mensuel brut

Dates de début et de fin

5. Certificats de langue allemande

Niveau requis : A2 minimum, B1 recommandé

Instituts reconnus : Goethe Institut, telc, TestDaF, OSD
Validité : Généralement 2 ans, vérifiez la date

Original + copie : Apportez toujours l'original pour vérification

Documents académiques et professionnels
6. Diplomes et certificats

Diplome de fin d'études secondaires ou équivalent
Certificats de formations professionnelles (si applicable)
Relevés de notes des dernieres années d'études
Traduction : Par un traducteur assermenté

¢ Conseil : Si vous n'avez pas terminé vos études secondaires,

<

certaines formations allemandes acceptent un niveau équivalent. Vérifiez
avec votre futur employeur.

7. CV (Lebenslauf)
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Format : Modele allemand ou européen
Langue : En allemand de préférence
Contenu : Vos études, expériences professionnelles, compétences
linguistiques
e Longueur : Maximum 2 pages

Structure recommandée du CV :

Informations personnelles
Formation/études

Expérience professionnelle
Compétences linguistiques
Autres compétences et loisirs

abkown =

8. Lettre de motivation (Motivationsschreiben)

e Langue : En allemand

e Longueur : 1 page maximum

e Contenu : Pourquoi cette formation, pourquoi I'Allemagne
e Ton : Professionnel mais personnel

Documents financiers

9. Justificatifs financiers

Vous devez prouver que vous pouvez subvenir a vos besoins :
Option 1 : Vos propres économies

e Relevés bancaires des 3 derniers mois
e Montant minimum : environ 853€ par mois de formation
e Compte bloqué (Sperrkonto) recommandé

Option 2 : Garantie financiére d'un proche

e Déclaration de prise en charge (Verpflichtungserklarung)
e Justificatifs de revenus du garant
e Lien de parenté prouveé

Option 3 : Salaire d'apprentissage suffisant

e Si votre salaire d'apprentissage dépasse 853€/mois
e Contrat d'apprentissage comme justificatif

» Conseil : Méme si votre salaire d'apprenti couvre vos besoins, avoir

<

quelques économies personnelles rassure les autorités consulaires.
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Documents médicaux et d'assurance
10. Assurance maladie

e Couverture : Valable en Allemagne
e Durée : Au minimum pour les 3 premiers mois
e Montant : Minimum 30.000€ de couverture médicale

11. Certificat médical (si requis)

e Certains consulats peuvent demander un certificat de bonne santé
e Vérifiez sur le site web de votre ambassade

Documents spécifiques selon votre situation
Pour les mineurs (moins de 18 ans)

e Autorisation parentale légalisée
e Acte de naissance avec filiation
e Justificatifs d'identité des parents

Pour les candidats déja en Allemagne

e Titre de séjour actuel
e Attestation de résidence (Meldebescheinigung)
e Historique de séjour en Allemagne

Organisation et présentation des documents
Ordre recommandé du dossier :

1. Formulaire de demande de visa

2. Passeport (original + copie)

3. Photos d'identité

4. Contrat d'apprentissage (original + traduction)

5. Certificat de langue

6. Diplébmes et relevés de notes

7. CV et lettre de motivation

8. Justificatifs financiers

9. Assurance maladie

10.Documents supplémentaires selon votre situation

¢ Conseil : Utilisez un classeur avec des intercalaires pour organiser
vos documents. Préparez également une copie compléte de tout votre
dossier.

Traductions et lIégalisations
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Traducteur assermenté : Seules les traductions certifiées sont acceptées
Légalisation : Certains documents peuvent nécessiter une Iégalisation
(apostille)

e Cout : Comptez 25-50€ par page traduite

Délais de préparation

Documents personnels : 1-2 semaines

Traductions : 1-2 semaines

Certificat de langue : Planifiez I'examen 1-2 mois a I'avance
Total recommandé : 2-3 mois de préparation

I\ Attention : Commencez la préparation de vos documents dés que
vous avez votre contrat d'apprentissage. Les délais peuvent étre plus
longs pendant certaines périodes de I'année.

La qualité de votre dossier documentaire détermine en grande partie le succés de
votre demande. Prenez le temps nécessaire pour tout préparer soigneusement.
Dans le chapitre suivant, nous verrons comment prendre rendez-vous efficacement.

4. Prendre rendez-vous

Une fois vos documents préts, I'étape suivante consiste a obtenir un rendez-vous a
I'ambassade ou au consulat allemand. Cette étape demande de la patience et de la
stratégie, car les créneaux sont souvent tres demandes.

Ou prendre rendez-vous ?
Ambassades et consulats allemands par pays
Au Maroc :

e Rabat : Ambassade d'Allemagne (pour tout le Maroc)
e Casablanca : Consulat général
e Agadir : Consulat honoraire (services limités)

En Tunisie :
e Tunis : Ambassade d'Allemagne (services consulaires complets)
En Afrique de I'Ouest :

e Sénégal : Ambassade a Dakar (compétente pour plusieurs pays de la région)
e Cobte d'lvoire : Ambassade a Abidjan

https://ausbildungdeutschland.com/ Pack Candidature Premium



https://ausbildungdeutschland.com/
https://ausbildungdeutschland.com/pack-candidature-allemagne-lp/

e Ghana : Ambassade a Accra
e Nigeria : Ambassade a Abuja et consulat a Lagos

+ Conseil : Vérifiez sur le site web de 'ambassade quels sont
exactement les pays couverts par chaque représentation diplomatique.

Systémes de prise de rendez-vous
Systéme en ligne (le plus courant)

Site web : Chaque ambassade a sa propre plateforme
Compte personnel : Création obligatoire avec email valide
Calendrier : Affichage des créneaux disponibles
Confirmation : Par email avec détails du rendez-vous

Systéme par téléphone (rare)

e Horaires d'appel trés restreints
e Souvent saturé
e Patience requise

En personne (exceptionnel)

e Uniquement dans certains consulats
e Files d'attente tres longues
e Non recommandé

Etapes détaillées pour la prise de rendez-vous en ligne
1. Création du compte

Rendez-vous sur le site officiel de votre ambassade

Cliquez sur "Visa" puis "Prendre rendez-vous"

Créez un compte avec vos informations personnelles

Important : Utilisez exactement les mémes informations que sur votre
passeport

2. Sélection du type de visa

e Choisissez "Visa national" (pas de visa Schengen court séjour)
e Sélectionnez "Formation professionnelle" ou "Ausbildung"
e Indiquez la durée prévue de votre séjour

3. Informations personnelles

e Nom et prénom (exactement comme sur le passeport)
e Date et lieu de naissance
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o Nationalité
e Numéro de passeport

4. Sélection de la date

e Consultez le calendrier disponible
e Les créneaux se libérent généralement :

o Tous les jours a minuit

o Certains jours spécifiques de la semaine
e Soyez flexible sur les dates et horaires

5. Confirmation

Relisez toutes vos informations
Confirmez le rendez-vous
Notez le numéro de référence
Imprimez la confirmation

Stratégies pour obtenir un rendez-vous rapidement
Timing optimal

e Meilleur moment : Entre minuit et 6h du matin
e Jours recommandés : Mardi, mercredi, jeudi
e Eviter : Lundi matin, vendredi aprés-midi

Techniques efficaces

1. Vérifications fréquentes : Consultez le site plusieurs fois par jour

2. Annulations de derniére minute : Les créneaux se libérent parfois 24-48h
avant

3. Patience : Ne vous découragez pas si vous ne trouvez pas immeédiatement

4. Flexibilité : Acceptez n'importe quel créneau disponible

¢ Conseil : Certains utilisent des notifications par email ou des
applications pour étre alertés des nouveaux créneaux. Renseignez-vous
sur les outils disponibles.

Périodes a éviter

e Vacances scolaires allemandes : Juillet-aot, décembre-janvier
e Fétes religieuses : Ramadan, Noél, Paques
e Rentrées scolaires : Septembre-octobre (forte demande)

Que faire si aucun rendez-vous n'est disponible ?

Solutions alternatives
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1. Consulat dans un pays voisin : Si vous pouvez voyager
2. Report de votre projet : Parfois nécessaire
3. Contact direct : Email a 'ambassade pour expliquer votre situation urgente

Cas d'urgence
Certaines situations peuvent justifier un rendez-vous d'urgence :

e Deébut de formation trés proche
e Situation familiale particuliere
e Problemes de santé

Procédure d'urgence :

1. Email détaillé a 'ambassade
2. Justificatifs de I'urgence
3. Attente de la réponse (pas de garantie)

Modification et annulation
Modification de rendez-vous

e Possible généralement jusqu'a 48h avant
e Se connecter a votre compte en ligne
e Sélectionner un nouveau créneau si disponible

Annulation

e Annulez dés que possible si vous ne pouvez pas vous présenter
e Cela libére le créneau pour d'autres candidats
e Aucune pénalité financiére habituellement

Préparation aprés obtention du rendez-vous
Vérifications finales

Date et heure : Notées dans votre agenda
Adresse exacte : GPS programmé
Documents : Vérification compléte
Transport : Itinéraire planifié

Rappels utiles

Arrivez 15 minutes en avance

Apportez la confirmation imprimée
Eteignez votre téléphone portable
Habillez-vous de maniére professionnelle
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Spécificités par pays
Au Maroc

e Affluence : Trés importante, planifiez 2-3 mois a 'avance
e Saisonnalité : Pic en été pour les rentrées de septembre
e Langues : Service en frangais et arabe disponible

En Tunisie

e Délais : Généralement plus courts qu'au Maroc
e Période creuse : Janvier-mars plus facile
e Conseils locaux : Vérifiez les jours fériés tunisiens

En Afrique de I'Ouest

e Compétence territoriale : Une ambassade couvre souvent plusieurs pays
e Voyages nécessaires : Parfois déplacement dans un pays voisin requis
e Délais plus longs : Prévoir 3-4 mois d'avance minimum

Colts liés au rendez-vous

Prise de rendez-vous : Généralement gratuite

Frais de visa : 75€ (a payer le jour J)

Transport : Variable selon votre lieu de résidence
Hébergement : Si nécessaire pour ceux qui habitent loin

I\ Attention : Ne faites jamais appel a des "intermédiaires" qui
promettent des rendez-vous rapides contre rémunération. C'est souvent
frauduleux et peut compromettre votre dossier.

La prise de rendez-vous demande de la patience, mais c'est une étape
franchissable. Une fois votre rendez-vous obtenu, vous pourrez vous concentrer sur
la préparation finale de votre dossier et de votre entretien.

5. Le jour du rendez-vous a I'ambassade

Le grand jour est arrivé ! Ce chapitre vous guide étape par étape pour que votre
passage a I'ambassade se déroule dans les meilleures conditions. Une bonne
préparation vous donnera confiance et maximisera vos chances de succes.

Préparation de la veille

Vérification finale des documents
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Checklist compléte : Relisez la liste des documents requis
Classement : Organisez vos documents dans I'ordre de présentation
Copies supplémentaires : Apportez des copies de tous vos originaux
Protection : Utilisez une pochette plastique contre la pluie

Préparation mentale

Révision : Relisez votre contrat d'apprentissage et votre CV
Questions types : Préparez des réponses aux questions fréquentes
Allemand : Révisez le vocabulaire de base de votre futur métier
Repos : Couchez-vous tot pour étre en forme

« Conseil : Préparez vos réponses aux questions en allemand, méme
simples. Cela montre votre motivation et votre niveau de langue.

Le matin du rendez-vous

Présentation personnelle

Tenue vestimentaire : Professionnelle mais pas trop formelle

o Hommes : Pantalon, chemise, chaussures fermées

o Femmes : Pantalon/jupe, chemisier, chaussures fermées
Hygiéne : Soignée, parfum discret
Accessoires : Montre, pas de bijoux voyants

Départ et transport

Ponctualité : Partez avec une large marge de sécurité
Itinéraire : Vérifiez une derniére fois le chemin

Transport en commun : Prévoyez les retards possibles
Parking : Si vous venez en voiture, trouvez ou vous garer

Arrivée a I'ambassade

Controles de sécurité

Documents d'identité : Passeport obligatoire pour entrer
Objets interdits : Téléphones, couteaux, liquides

Sacs : Parfois restriction sur la taille des sacs

Patience : Les contrbles peuvent prendre du temps

I\ Attention : Renseignez-vous a I'avance sur les objets interdits.
Certaines ambassades ont des consignes payantes a proximite.

Accueil et enregistrement

Réception : Présentez-vous poliment au guichet d'accueill
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e Confirmation : Montrez votre confirmation de rendez-vous
e Numéro d'attente : On vous remettra généralement un numéro
e Salle d'attente : Installez-vous et patientez calmement

Déroulement de I'entretien
Premier contact avec I'agent consulaire

Salutation : "Guten Tag" ou "Bonjour" selon le contexte

Politesse : Sourire, poignée de main ferme si proposée

Langue : L'entretien peut se dérouler en frangais, allemand ou anglais
Attitude : Restez calme et confiant

Présentation des documents
L'agent va examiner vos documents dans un certain ordre :
1. Documents d'identité

e Passeport (vérification de validité)
e Photos d'identité (conformité)
e Formulaire de demande (complétude)

2. Documents de formation

e Contrat d'apprentissage (authenticité, détails)
e Certificat de langue (niveau, validité)
e Dipldbmes (équivalences)

3. Justificatifs financiers

e Relevés bancaires (montants, régularité)
e Déclaration de revenus du garant (si applicable)

4. Autres documents

e Assurance maladie (couverture, durée)
e CV et lettre de motivation (cohérence)

¢ Conseil : Ne parlez que si on vous pose une question. Laissez
I'agent consulaire examiner tranquillement vos documents.

Questions fréquentes et réponses types
Sur votre motivation

Question : "Pourquoi voulez-vous faire une formation en Allemagne ?" Réponse
type : "L'Allemagne a le meilleur systeme de formation professionnelle au monde.
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Je veux apprendre le métier de [votre métier] avec les standards allemands de
qualité."

Sur vos projets futurs

Question : "Que comptez-vous faire aprés votre formation ?" Réponse type :
"J'aimerais d'abord acquérir de I'expérience en Allemagne, puis soit continuer ma
carriere ici, soit retourner dans mon pays avec les compétences apprises."

Sur vos finances

Question : "Comment allez-vous financer votre vie en Allemagne ?" Réponse type :
"Mon salaire d'apprentissage de [montant]€ couvrira mes besoins de base. J'ai aussi
[montant] d'économies personnelles pour les premiers mois."

Sur votre niveau d'allemand

Question : "Pouvez-vous me parler de votre formation en allemand ?" Réponse type
: (en allemand) "Ich habe Deutsch am [institut] gelernt. Ich habe das [niveau]
Zertifikat. Ich lerne noch weiter, um mein Niveau zu verbessern."

Questions piéges a éviter

Ne dites jamais que vous voulez juste "essayer"

Ne mentionnez pas vos difficultés financiéres actuelles
N'évoquez pas de problémes familiaux ou personnels
Ne critiquez jamais votre pays d'origine

Situations particulieres pendant I'entretien

Si I'agent pose des questions en allemand

Restez calme : C'est normal, ils testent votre niveau

e Répondez simplement : Méme des phrases courtes sont acceptables

e Demandez répétition : "Kdénnen Sie das bitte wiederholen?" (Pouvez-vous
répéter ?)

e Avouez si nécessaire : "Entschuldigung, ich verstehe nicht" (Désolé, je ne

comprends pas)
Si des documents manquent

e Admettez honnétement : N'inventez pas d'excuses
e Proposez une solution : "Je peux vous l'apporter demain"
e Demandez conseil : "Qu'est-ce que je dois faire maintenant ?"

Si I'agent semble dubitatif

e Restez confiant : Ne vous laissez pas déstabiliser
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e Fournissez des détails : Expliquez votre projet clairement
e Montrez votre préparation : Citez des éléments précis sur I'entreprise

Aspects techniques de I'examen du dossier
Vérifications effectuées

e Authenticité des documents : Tampons, signatures, papiers officiels
e Cohérence : Les informations concordent-elles entre elles ?

e Complétude : Tous les documents requis sont-ils présents ?

e Validité : Dates de validité, délais respectés

Prise d'empreintes biométriques

Obligation : Pour tous les visas de plus de 90 jours

Processus : Scan des 10 doigts sur un lecteur électronique

Durée : 2-3 minutes maximum

Cas particuliers : Si vous avez déja donné vos empreintes dans les 5
derniéres années, parfois dispensé

Photo numérique

e Complément : En plus des photos papier apportées
e Qualité : Photo prise sur place avec appareil professionnel
e Utilisation : Intégrée directement au visa

Finalisation et paiement
Frais de visa

Montant : 75€ pour un visa national

Modes de paiement : Généralement espéces uniquement
Recu : Gardez précieusement le regu de paiement

Pas de remboursement : Méme en cas de refus

Remise du récépissé

e Document important : Prouve que votre demande est en cours
e Numéro de suivi : Permet de suivre I'avancement de votre dossier
e Conservation : Gardez-le jusqu'a la réception de votre passeport

Informations sur la suite
L'agent vous expliquera :

e Délai de traitement : Généralement 2-8 semaines
e Mode de récupération : En personne ou par courrier
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e Documents a fournir : Si des compléments sont nécessaires

Apres l'entretien
Sortie de I'ambassade

e Récupération d'objets : N'oubliez rien a la consigne
e Evaluation personnelle : Notez vos impressions pendant que c'est frais
e Pas de panique : Si I'entretien vous a semblé difficile, c'est souvent normal

Que faire en cas de demande de documents supplémentaires

e Réactivité : Fournissez les documents demandés le plus vite possible
e Qualité : Respectez le format et les exigences demandées
e Suivi : Confirmez la réception par 'ambassade

Signaux positifs et négatifs
Signaux encourageants

Entretien court : Si vos documents sont en ordre, c'est souvent rapide
Questions sur vos projets : L'agent s'intéresse a votre avenir
Commentaires positifs : Sur votre allemand ou votre préparation
Remise immédiate du récépissé : Bon signe

Signaux préoccupants

Beaucoup de questions : Peut indiquer des doutes

Demande de documents supplémentaires : Retarde la décision
Pas de récépissé : Rare, mais peut indiquer un probléme
Rendez-vous de suivi : Demandé dans certains cas complexes

+ Conseil : Ne sur-interprétez pas les signaux. Chaque agent a sa
facon de travailler, et un entretien qui vous semble difficile peut trés bien
aboutir a une décision positive.

Conseils pour différents profils
Pour les candidats trés jeunes (17-19 ans)

e Maturité : Montrez que vous avez réfléchi a votre projet
e Soutien familial : Mentionnez I'accord de vos parents
e Préparation : Démontrez que vous vous étes bien informés

Pour les candidats plus agés (25-30 ans)

e Motivation : Expliquez pourquoi vous changez d'orientation maintenant
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e Expérience : Mettez en valeur vos expériences antérieures
e Projet professionnel : Montrez la cohérence de votre démarche

Pour les femmes

Egalité : Aucune discrimination, mémes droits que les hommes

Métiers techniques : N'hésitez pas si vous visez des métiers "masculins
Questions personnelles : Légalement, on ne peut vous demander vos
projets familiaux

Cas spéciaux
Candidats ayant déja été refusés

e Honnéteté : Mentionnez le refus précédent si demandé
e Amélioration : Montrez ce qui a changé depuis
e Nouveaux éléments : Apportez ce qui manquait au dossier précédent

Changement d'entreprise formatrice

e Nouveau contrat : Obligatoire avec la nouvelle entreprise
e Explication : Soyez prét a expliquer les raisons du changement
e Cohérence : Assurez-vous que le métier reste le méme

L'entretien a I'ambassade est un moment important mais pas insurmontable. Avec
une bonne préparation et une attitude positive, la plupart des candidats sérieux
obtiennent leur visa. Dans le chapitre suivant, nous verrons comment suivre le
traitement de votre dossier.

6. Délais de traitement & suivi

Apreés votre passage a lI'ambassade, commence une période d'attente qui peut
sembler longue. Ce chapitre vous aide a comprendre les délais, a suivre votre
dossier et a gérer cette période sereinement.

Délais officiels de traitement
Délais standards

Minimum : 2 semaines pour les dossiers simples

Moyenne : 4-6 semaines pour la plupart des cas

Maximum : 8-12 semaines pour les dossiers complexes

Cas exceptionnels : Jusqu'a 16 semaines si vérifications approfondies
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I\ Attention : Ces délais ne sont que des estimations. lls peuvent varier
selon I'ambassade, la période de I'année et la complexité de votre
dossier.

Facteurs influengant les délais
Facteurs accélérants :

Dossier complet dés le premier dép6bt
Documents de qualité et bien traduits
Entreprise formatrice connue et reconnue
Période creuse (janvier-mars)

Facteurs retardants :

Documents manquants ou de mauvaise qualité
Vérifications supplémentaires nécessaires
Période de forte affluence (été)

Jours fériés allemands ou locaux

Etapes du traitement de votre dossier
1. Réception et enregistrement (J+1 a J+3)

e \otre dossier est enregistré dans le systeme
e Attribution d'un numéro de suivi officiel
e Vérification de la complétude initiale

2. Examen préliminaire (J+3 a J+7)

e Controle de l'authenticité des documents
e Vérification des informations de base
e Eventuelle demande de compléments

3. Vérifications approfondies (J+7 a J+21)

e Contact avec I'entreprise formatrice allemande
e \/érification auprés des autorités allemandes (BAMF)
e Contréles de sécurité de routine

4. Décision finale (J+21 a J+42)

e Evaluation globale du dossier
e Prise de décision par I'agent consulaire
e Préparation du visa ou de la lettre de refus

5. Notification et remise (J+42 a J+45)
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e Préparation des documents
e Notification au demandeur
e Organisation de la remise

Comment suivre votre dossier
Systémes de suivi en ligne
Maroc - Ambassade de Rabat :

e Site web avec espace personnel
e Numeéro de référence nécessaire
e Mise a jour hebdomadaire généralement

Tunisie - Ambassade de Tunis :

e Suivi par email automatique
e SMS possible selon les périodes
e Hotline téléphonique aux heures ouvrées

Afrique de I'Ouest :

e Systemes variables selon I'ambassade
e Souvent suivi par email uniquement
e Délais de mise a jour plus longs

Informations disponibles en ligne

"En cours d'examen" : Votre dossier est traité

"Documents supplémentaires requis" : Action nécessaire de votre part
"Décision prise" : Visa accordé ou refusé

"Prét pour retrait" : Vous pouvez récupérer votre passeport

Suivi par téléphone

Quand appeler : Uniquement aprés le délai annoncé + 1 semaine
Horaires : Généralement limités a quelques heures par jour
Informations : Gardez votre numéro de référence a portée de main
Patience : Les lignes sont souvent saturées

Que faire pendant I'attente
Activités productives

1. Amélioration de I'allemand : Continuez vos cours et exercices
2. Préparation du départ : Recherche de logement, informations pratiques
3. Contact avec I'entreprise : Maintenez le lien avec votre futur employeur
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4. Formalités administratives : Préparez autres documents nécessaires
Préparation du départ (si optimiste)
Recherche de logement :

e Sites web : WG-Gesucht.de, Immobilienscout24.de
e Auberges de jeunesse pour les premiers jours
e Contact avec I'entreprise pour conseils locaux

Informations pratiques :

e Systeme de santé allemand

e Ouverture de compte bancaire

e Transport en commun dans votre future ville
e Cours d'allemand sur place

Budget :

e Calcul des colts de déménagement
e Epargne pour les premiers mois
e Comparaison des prix (loyer, nourriture, transport)

+ Conseil : Restez optimiste mais réaliste. Préparez-vous au départ
tout en gardant un plan B au cas ou.

Problémes fréquents pendant I'attente
Demandes de documents supplémentaires
Réaction recommandeée :

Répondez rapidement (dans les 7 jours si possible)
Fournissez exactement ce qui est demandé
Qualité supérieure exigée

Confirmez la réception par I'ambassade

Documents couramment redemandés :

Traduction certifiée plus récente
Justificatifs financiers actualisés
Certificat médical complémentaire
Précisions sur le contrat d'apprentissage

Changements de situation pendant I'attente

Si votre entreprise change le contrat :
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e Informez immédiatement 'ambassade
e Fournissez le nouveau contrat traduit
e Lettre d'explication des modifications

Si vous changez d'adresse :

e Notification obligatoire a I'ambassade
e Mise a jour de vos coordonnées
e |mpact possible sur les délais

Si vous trouvez une meilleure opportunité :

e Possibilité de retirer votre demande
e Nouvelle demande nécessaire pour le nouveau projet
e Frais non remboursables

Communication avec I'ambassade
Quand contacter I'ambassade

Aprés le délai annoncé + 2 semaines

En cas de changement important de situation

Si vous recevez des documents supplémentaires a fournir
En cas d'urgence justifiée (maladie, etc.)

Comment bien communiquer

Email professionnel avec objet clair

Numéro de référence toujours mentionné
Informations précises et complétes

Piéces jointes au format PDF de préférence

Exemple d'email type :

None

Objet : Suivi demande visa formation - Référence [numéro]
Madame, Monsieur,
Je vous contacte concernant ma demande de visa de

formation
déposée le [date] sous la référence [numéro].
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Le délai annoncé de [X] semaines étant dépassé, je
souhaiterais
connaltre 1'état d'avancement de mon dossier.

Je reste disponible pour tout complément d'information.

Cordialement,
[Nom et prénom]
[Numéro de passeport]

Gestion du stress et de I'anxiété
Techniques de gestion du stress

Routine positive : Gardez vos activités normales
Sport et détente : Activité physique réguliére
Soutien social : Parlez a votre famille et vos amis
Projection positive : Visualisez votre réussite

Eviter les rumeurs

e Sources fiables uniquement : Ambassade et sites officiels
e Eviter les forums : Souvent sources d'angoisse inutile
e Chaque cas est unique : Votre situation ne ressemble a aucune autre

Signaux d'alarme
Si les délais dépassent significativement la normale :

e 3 mois sans nouvelle : Contact recommandé avec I'ambassade
e 6 mois : Considérer une relance officielle
e Plus de 6 mois : Possible recours ou nouvelle demande

Préparation a différents scénarios
Si le visa est accordé

Joie mesurée : Félicitations, mais le travail continue !
Vérification du visa : Dates, orthographe, conditions
Préparation du départ : Activation des plans préparés
Remerciements : Email de remerciement a 'ambassade

Si le visa est refusé
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Pas de panique : Ce n'est pas forcément définitif

Analyse des raisons : Comprendre les motifs du refus
Droit de recours : Selon la législation locale

Nouvelle demande : Possible apres amélioration du dossier

La période d'attente est souvent la plus difficile psychologiquement, mais elle fait
partie du processus normal. Restez patient, productif et confiant. Dans le chapitre
suivant, nous aborderons les problémes les plus fréquents et leurs solutions.

7. Problémes fréquents et solutions

Méme avec une préparation minutieuse, des difficultés peuvent survenir. Ce chapitre
identifie les problémes les plus courants et vous donne des solutions concrétes pour
les résoudre.

Problémes de dossier documentaire

Documents manquants ou incomplets

Probléme : Oubli d'un document ou document non conforme.
Solutions :

e Avant le rendez-vous : Vérifiez minutieusement votre checklist
e Pendant I'entretien : Admettez I'erreur et proposez de revenir
e Apres l'entretien : Envoyez le document manquant par courrier recommandé

Prévention :

e Préparez votre dossier 2 semaines avant le rendez-vous
e Faites relire votre checklist par une personne de confiance
e Gardez des copies de sauvegarde chez vous

¢ Conseil : Les consulats préférent I'nonnéteté. Si un document
manque, dites-le clairement plutét que d'espérer que cela passe
inapergu.

Traductions non conformes
Probléme : Traduction refusée car traducteur non assermenté ou erreurs.
Solutions immédiates :

e Traducteur assermenté uniquement : Vérifiez les listes officielles
e Nouvelle traduction : Si refusée, refaites-la chez un autre traducteur
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e Délai supplémentaire : Demandez un report de rendez-vous si nécessaire
Colts a prévoir :

e 25-50€ par page selon le traducteur
e Délais de 3-7 jours ouvrés généralement
e Possibles frais d'urgence (+50%)

Problémes de validité des documents
Cas fréquents :

e Passeport : Expire avant la fin de formation prévue
e Certificat de langue : Trop ancien (plus de 2 ans)
e Relevés bancaires : Trop anciens (plus de 3 mois)

Solutions :

e Renouvellement anticipé : Dés que vous connaissez les dates
e Nouveau certificat : Repassez I'examen de langue si nécessaire
e Documents actualisés : Demandez de nouveaux relevés a votre banque

Problémes financiers

Ressources insuffisantes

Montant requis : Environ 853€ par mois de formation (minimum légal).
Solutions selon votre situation :

Si vous avez des économies insuffisantes :

e Garant financier : Parent ou proche avec revenus stables
e Déclaration de prise en charge : Document officiel du garant
e Prét bancaire : Crédit étudiant ou personnel (avec garanties)

Si votre salaire d'apprenti est bas :

e Complément familial : Aide de la famille pour compléter
e Economies personnelles : Pour les premiers mois d'installation
e Négociation : Certaines entreprises acceptent de revoir le salaire

Problémes bancaires
Compte bloqué (Sperrkonto) :

e Ou l'ouvrir : Banques allemandes partenaires dans votre pays
e Montant : Environ 11.000€ pour une formation compléte
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e Déblocage : Mensuel une fois en Allemagne
Relevés bancaires problématiques :

e Irrégularités : Evitez les gros mouvements avant la demande
e Origine des fonds : Préparez des justificatifs si demandés
e Plusieurs comptes : Présentez tous vos comptes

Problémes de langue

Niveau insuffisant malgré le certificat

Pendant I'entretien : Si I'agent doute de votre niveau réel.
Comment réagir :

e Restez calme : Ne paniquez pas si vous ne comprenez pas tout
e Soyez honnéte : "Je continue a apprendre l'allemand"
e Montrez votre motivation : "J'ai prévu de prendre des cours en Allemagne'

Solutions préventives :

e Cours supplémentaires : Avant et aprés I'obtention du certificat
e Practice quotidienne : Applications, vidéos YouTube, podcasts
e Conversation : Trouvez des partenaires linguistiques en ligne

Certificat de langue non reconnu
Instituts reconnus universellement :

Goethe Institut (le plus sar)

telc (trés reconnu)

TestDaF (pour niveaux avanceés)
OSD (équivalent autrichien)

Si votre certificat est refusé :

e Nouveau test : Passez un examen dans un institut reconnu
e Délai : Comptez 1-2 mois entre inscription et résultats
e Colt: 150-200€ selon l'institut et le niveau

Problémes avec I'entreprise formatrice
Changement de contrat en derniére minute
Situation : Modification des conditions, dates ou salaire.

Actions a entreprendre :
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Nouveau contrat : Exigez un contrat révisé et signé

Nouvelle traduction : Du contrat modifié

Information a I'ambassade : Prévenez immédiatement
Explication écrite : Préparez une lettre expliquant les changements

hon =~

Problémes de communication avec I'employeur
Difficultés fréquentes :

e Barriére de la langue
e Différences culturelles
e Malentendus sur les conditions

Solutions :

e Traducteur : Utilisez Google Translate ou un ami germanophone
e Email écrit : Toujours confirmer par écrit les accords verbaux
e Patience : Les Allemands apprécient la précision et la ponctualité

Entreprise qui change d'avis
Situation dramatique : L'entreprise retire son offre.
Actions d'urgence :

Cherchez immédiatement un nouvel employeur

Informez I'ambassade du changement

Reportez ou annulez votre rendez-vous si nécessaire

Nouveau dossier : Compléetement a refaire avec le nouveau contrat

powbd -~

Problémes administratifs et techniques
Problémes de prise de rendez-vous
Site web qui ne fonctionne pas :

Heures creuses : Essayez tard le soir ou tét le matin
Navigateur différent : Chrome, Firefox, Safari...
Cache nettoyé : Supprimez cookies et historique
Connexion stable : Evitez WiFi public

Aucun créneau disponible depuis longtemps :

e Vérifications quotidiennes : Matin et soir
e Flexibilité totale : Acceptez n'importe quelle date/heure
e Consulat alternatif : Dans un pays voisin si possible

Retards de traitement exceptionnels
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Aprés 3 mois sans nouvelles :

Email formel a I'ambassade avec tous vos détails
Copie de tous documents en annexe
Demande d'explication polie mais ferme
Contact avec votre entreprise pour les informer

o~

Recours possibles :

e Ombudsman consulaire : Si disponible dans votre pays
e Service citoyen de votre ambassade locale
e Aide juridique en dernier recours

Problémes de santé et d'assurance
Certificat médical refusé
Problémes courants :

e Médecin non agrée par le consulat
e Examens incomplets
e Document trop ancien

Solutions :

o Liste officielle : Vérifiez les médecins agréés par I'ambassade
e Examens complets : Analyses de sang, radiographie thoracique...
e Délais courts : Certificat de moins de 3 mois

Assurance maladie non acceptée
Critéres requis :

e Couverture minimum : 30.000€
e Validité en Allemagne : Expressément mentionnée
e Durée : Au moins les 3 premiers mois

Assurances reconnues :

e (Care Concept (spécialisée étudiants étrangers)
e Mawista (assurance voyage longue durée)
e Assurances locales avec extension internationale

Gestion des refus de visa
Comprendre les raisons du refus

Motifs fréquents :
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Dossier incomplet ou non conforme
Doutes sur la motivation réelle
Ressources financiéres insuffisantes
Niveau de langue inadéquat
Problémes avec l'entreprise formatrice

Droit de recours
Délais : Généralement 30 jours apres notification.
Procédure :

Analyse détaillée des motifs de refus
Nouveaux éléments a apporter obligatoirement
Dossier de recours avec argumentation

Aide juridique recommandée

b~

Nouvelle demande apreés refus
Délai d'attente : Aucun délai Iégal, mais amélioration nécessaire.
Améliorations a apporter :

Tous les points soulevés dans le refus
Documents supplémentaires renforgant le dossier
Nouvelle préparation de I'entretien

Patience : Souvent plus long la deuxiéme fois

Conseils généraux pour éviter les probléemes
Préparation rigoureuse

Commencez t6t : 3-4 mois avant la date souhaitée
Vérifiez tout : Deux fois plutdt qu'une

Gardez des copies : De tous vos documents
Plan B : Toujours avoir une solution alternative

Communication proactive

e Informez rapidement en cas de changement
e Email professionnel : Toujours poli et précis
e Suivi régulier : Sans harceler les services consulaires

Attitude positive

e Restez motivé : Les problémes se résolvent généralement
e Demandez de I'aide : Famille, amis, conseillers
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La plupart des problémes ont des solutions si vous réagissez rapidement et
intelligemment. L'important est de ne pas baisser les bras et de toujours chercher

Apprenez : Chaque difficulté vous rend plus fort

I\ Attention : Ne payez jamais d'intermédiaires non officiels qui
promettent d'accélérer votre dossier. C'est souvent frauduleux et peut
compromettre votre demande.

des alternatives constructives.

8. Adresses et liens utiles

Ce chapitre regroupe toutes les informations de contact et ressources
indispensables pour votre démarche de visa. Gardez ces informations a portée de

main tout au long de votre processus.

Ambassades et consulats allemands

Au Maroc

Ambassade d'Allemagne a Rabat

Adresse : 7, Zankat Madnine, Hassan, Rabat 10000
Téléphone : +212 537 21 86 00

Email visa : visa@raba.diplo.de

Site web : https://rabat.diplo.de

Horaires : Lundi-jeudi 8h-16h, vendredi 8h-13h
Compétence : Tout le Maroc pour les visas de long séjour

Consulat général de Casablanca

Adresse : 10, rue de Fés, Casablanca

Téléphone : +212 522 97 40 00

Email : info@casa.diplo.de

Services : Certains services consulaires, se renseigner

En Tunisie

Ambassade d'Allemagne a Tunis

https://ausbildungdeutschland.com/

Adresse : 1, rue el Hamra, Cité Jardins, 1002 Tunis
Téléphone : +216 71 786 455

Email visa : visa@tuni.diplo.de

Site web : https://tunis.diplo.de
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e Horaires : Lundi-jeudi 8h-15h, vendredi 8h-12h
En Afrique de I'Ouest
Ambassade d'Allemagne au Sénégal (Dakar)

Adresse : 20, Avenue Pasteur, BP 2100, Dakar

Téléphone : +221 33 889 48 84

Email : info@daka.diplo.de

Compétence : Sénégal, Gambie, Guinée-Bissau, Cap-Vert

Ambassade d'Allemagne en Céte d'lvoire (Abidjan)

Adresse : Immeuble Alpha 2000, Boulevard Valéry Giscard d'Estaing
Téléphone : +225 27 22 20 04 00

Email : info@abid.diplo.de

Compétence : Céte d'lvoire, Burkina Faso, Mali, Niger

Ambassade d'Allemagne au Ghana (Accra)

Adresse : 6 Ridge Street, North Ridge, P.O. Box 1757, Accra
Téléphone : +233 30 221 13 00

Email : info@accr.diplo.de

Compétence : Ghana, Togo, Bénin

Ambassade d'Allemagne au Nigeria

Abuja : 9 Lake Chad Crescent, Maitama District
Téléphone : +234 9 461 0100

Lagos : Consulat général, Walter Carrington Crescent
Téléphone Lagos : +234 1 261 1011

Sites officiels allemands
Ministére des Affaires étrangéres allemand

e Site principal : https://www.auswaertiges-amt.de
e Section visa : https://www.auswaertiges-amt.de/fr/service/visa-und-aufenthalt
e Informations en frangais disponibles

BAMF (Office fédéral pour les migrations et réfugiés)

Site principal : https://www.bamf.de
Section formation :
https://www.bamf.de/DE/Themen/MigrationAufenthalt/ZuwandererDrittstaaten/
Migrathek/Ausbildung/ausbildung-node.html

e Guides pratiques en plusieurs langues
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Make-it-in-germany.com

Portail officiel : https://www.make-it-in-germany.com

Section formation : https://www.make-it-in-germany.com/fr/etudier-se-former
Test d'aptitude et informations pratiques

Disponible en frangais

Organismes de formation et certification linguistique
Goethe Institut
Sites principaux :

Maroc : https://www.goethe.de/ins/mal/fr/index.html
Tunisie : https://www.goethe.de/ins/tn/fr/index.html
Sénégal : https://www.goethe.de/ins/sn/fr/index.html
Céte d'lvoire : https://www.goethe.de/ins/ci/fr/index.html

Centres au Maroc :

e Rabat : Institut Goethe, 7 Place du 16 Novembre
e Casablanca : Institut Goethe, Angle Bd Zerktouni et rue Foucauld

Centre en Tunisie :
e Tunis : Institut Goethe, 56 Avenue de la Liberté, 1002 Tunis
telc (The European Language Certificates)

e Site international : https://www.telc.net
e Centres d'examen : Vérifiez la liste des centres agrées
e Cout : Généralement moins cher que Goethe

TestDaF Institut

e Site officiel : https://www.testdaf.de
e Pour niveaux B2-C1 principalement
e Reconnaissance : Universelle en Allemagne

Recherche d'entreprises et de contrats d'apprentissage
Portails officiels allemands

Lehrstellenradar : https://www.lehrstellen-radar.de
JOBBORSE : https://jobboerse.arbeitsagentur.de

IHK Lehrstellenborse : https://www.ihk-lehrstellenboerse.de
Handwerkskammer : Selon la région
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Sites spécialisés

Azubiyo : https://www.azubiyo.de
Ausbildung.de : https://www.ausbildung.de
Azubi.de : https://www.azubi.de
StepStone : Section apprentissage

Informations sur les métiers et formations
Berufenet (Agence pour I'emploi)

e URL : https://berufenet.arbeitsagentur.de
e Contenu : Descriptions détaillées de tous les métiers
e Filtres : Par secteur, durée, prérequis

Planet Beruf

e Site : https://planet-beruf.de
e Public : Jeunes et parents
e Outils : Tests d'orientation, guides pratiques

Handwerk.de

e Site : https://www.handwerk.de
e Spécialité : Métiers de l'artisanat
e Apprentissage : Section dédiée aux formations

Aide au logement en Allemagne
Sites de recherche de logement

e WG-Gesucht : https://www.wg-gesucht.de
e Immobilienscout24 : https://www.immobilienscout24.de
e Studenten-WG : https://www.studenten-wg.de

Auberges de jeunesse

e DJH (Hostelling International) : https://www.jugendherberge.de
e Meininger Hotels : https://www.meininger-hotels.com
e A&O Hostels : https://www.aohostels.com

Assurances santé pour étudiants étrangers
Assurances spécialisées

e Care Concept : https://www.care-concept.de
e Mawista : https://www.mawista.com
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e HanseMerkur : https://www.hansemerkur.de
Informations sur le systéme de santé

e Krankenversicherung.net : Comparateur d'assurances
e GKV-Spitzenverband : Site des assurances publiques

Traducteurs assermentés
Comment trouver un traducteur agréé
Au Maroc :

e Liste disponible a 'ambassade d'Allemagne
e Ordre des traducteurs du Maroc
e Vérification obligatoire du statut "assermenté"

En Tunisie :

e Chambre des traducteurs de Tunisie
e Liste consulaire mise a jour

En Afrique de I'Ouest :

e Se renseigner auprés de chaque ambassade
e Traducteurs locaux ou en ligne certifiés

Colts moyens

Maroc : 30-50 DH par page

Tunisie : 25-40 TND par page

Afrique de I'Ouest : Variable selon le pays
Délais : 3-7 jours ouvrés généralement

Banques proposant des comptes bloqués
Banques partenaires principales

Deutsche Bank : Comptes pour étudiants étrangers
Fintiba : https://www.fintiba.com (spécialisée)
Expatrio : https://www.expatrio.com

Coracle : https://www.coracle.de

Conditions générales

e Montant minimum : ~11.000€ pour une formation compléte
e Déblocage : ~853€ par mois
e Frais d'ouverture : 50-150€
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e Délais : 1-2 semaines

Organismes d'aide et de conseil
En Allemagne
Migrationsberatung (Conseil migration) :

e Services gratuits dans toutes les grandes villes
e Aide a l'installation et aux démarches
e Traduction et accompagnement

Caritas, Diakonie, AWO :

e Organismes caritatifs offrant aide et conseil
e Cours d'allemand subventionnés
e Support social

Dans votre pays d'origine
Centres culturels allemands :

e Information sur I'Allemagne et les formations
e Bibliothéques et ressources
e Evénements et rencontres

DAAD (Service allemand d'échanges universitaires) :

e Bourses et programmes d'échanges
e Informations sur les études en Allemagne

Applications mobiles utiles
Applications officielles

e BAMF-NAvI : Navigation dans les services BAMF
e Make-it-in-Germany : App officielle du portail
e Deutschland.de : Informations générales sur I'Allemagne

Applications d'apprentissage

e Duolingo : Cours d'allemand gratuits

e Babbel : Cours payants plus structurés

e Busuu : Apprentissage avec communauté

e Deutsche Welle Learn German : Ressources gratuites

Applications pratiques
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DB Navigator : Transport en commun allemand
WG-Gesucht : Recherche de logement
Google Translate : Traduction instantanée
DeepL : Traduction de qualité supérieure

Numéros d'urgence et contacts utiles
En cas de probléme en Allemagne

e Urgences : 112 (pompiers, médical)
e Police: 110
e Numéro contre la discrimination : 0800 546 546 5

Ambassades de votre pays en Allemagne
Ambassade du Maroc :

e Berlin : Niederwallstrale 39, 10117 Berlin
e Téléphone : +49 30 206 126 0

Ambassade de Tunisie :

e Berlin : Lindenallee 16, 14050 Berlin
e Téléphone : +49 30 364 10 60

Ambassades d'Afrique de I'Ouest :

e Vérifiez les adresses spécifiques selon votre nationalité

Sites d'information générale
Sur la vie en Allemagne

e Germany.travel : Informations touristiques et culturelles
e Destatis.de : Statistiques officielles allemandes
e Inter Nationes : Programmes d'échanges culturels

Forums et communautés (a utiliser avec précaution)

e Jeunes Marocains en Allemagne : Groupes Facebook
e Tunisiens en Allemagne : Réseaux sociaux
e Reddit r/lgermany : Communauté internationale

I\ Attention : Vérifiez toujours les informations trouvées sur les forums
avec les sources officielles. Les regles changent et les expériences
individuelles ne s'appliquent pas forcément a votre cas.

Vérification de I'actualité des informations
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Sites a consulter réguliérement :

e Site web de votre ambassade allemande locale
e BAMF.de pour les réglements officiels
e Make-it-in-germany.com pour les mises a jour

Fréquence recommandée :

e Pendant votre préparation : Une fois par semaine
e Avant votre rendez-vous : La veille pour vérifications
e Pendant I'attente : Une fois toutes les deux semaines

Conseils pour utiliser ces ressources

Bookmarquez les sites les plus importants

Créez un dossier avec tous vos contacts utiles

Vérifiez la date de derniere mise a jour des informations
Contactez directement en cas de doute sur une information
Gardez une trace de vos échanges emails et appels

o bkowbnh =

Ces ressources constituent votre boite a outils pour réussir votre projet. Utilisez-les
intelligemment et n'hésitez pas a poser des questions aux organismes officiels.

9. Checklists visuelles

Ces checklists vous permettront de vérifier que vous n'oubliez rien a chaque étape
cruciale de votre démarche. Imprimez-les et cochez chaque élément au fur et a
mesure.

74 Checklist : Avant de commencer la démarche
Situation personnelle

[]J'ai entre 17 et 30 ans

[ ] Je parle francais couramment

[ 1 J'ai un niveau A2 minimum en allemand (B1 recommandé)
[ ] Je suis motivé pour vivre 2-3 ans en Allemagne

[ 1 Ma famille soutient mon projet

Projet professionnel

e [] J'ai identifié le métier que je veux apprendre
e [] Je connais la durée de formation de ce métier
e [] J'ai vérifié que ce métier recrute en Allemagne
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e []J'ai une idée des salaires d'apprentissage dans ce domaine
e [] Je sais dans quelle région d'Allemagne je veux aller

Moyens financiers

[ ] J'ai calculé le budget total nécessaire (~25.000€ minimum)

[1J'ai des économies personnelles ou un garant financier

[ ] Je peux financer les frais de démarches (documents, traductions, visa)
[ 1 J'ai un plan pour les frais d'installation en Allemagne

"4 Checklist : Recherche de contrat d'apprentissage
Préparation de candidature

[1CV rédigé au format allemand/européen
[]1CV traduit en allemand

[ ] Lettre de motivation rédigée en allemand

[ ] Certificat de langue allemande obtenu

[ ] Diplémes traduits par traducteur assermenté

Recherche active

[ ] Inscription sur les portails d'emploi allemands

[ ] Candidatures envoyées (minimum 20-30)

[ ] Suivi des candidatures organisé

[ ] Préparation aux entretiens téléphoniques/vidéo

[ ] Contacts avec chambres de commerce (IHK/HWK)

Contrat obtenu

[ ] Contrat d'apprentissage signé par les deux parties
[ ] Vérification de toutes les informations du contrat

[ ] Traduction certifiée du contrat obtenue

[ ] Contact maintenu avec l'entreprise formatrice

[ ] Dates de début et fin de formation confirmées

"4 Checklist : Préparation du dossier de visa
Documents d'identité

[ ] Passeport valide (12+ mois aprés fin formation)
[ 1 Au moins 2 pages vierges dans le passeport

[ 13 photos d'identité récentes (format 35x45mm)

[ ] Photocopies complétes du passeport

[ ] Formulaire de demande de visa rempli et signé

Documents de formation
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[ ] Contrat d'apprentissage original

[ ] Traduction certifiée du contrat d'apprentissage
[ 1 Certificat de langue allemande (A2 minimum)
[ ] Diplémes et relevés de notes traduits

[1CV en allemand (version actualisée)

[ ] Lettre de motivation en allemand

Justificatifs financiers

[ ] Relevés bancaires des 3 derniers mois

[ 1 Justificatifs de revenus (vous ou garant)

[ ] Déclaration de prise en charge (si applicable)

[ ] Calcul des ressources vs. besoins (853€/mois minimum)

Assurance et santé

e [ ] Assurance maladie valide en Allemagne (30.000€ minimum)
e [] Certificat médical (si requis par I'ambassade)
e [] Justificatifs de vaccinations a jour

Documents spéciaux (selon situation)

e [ ] Autorisation parentale (si mineur)
e []Acte de naissance avec filiation (si mineur)
e [] Titre de séjour actuel (si déja en Allemagne)

"4 Checklist : Prise de rendez-vous
Préparation technique

[ ] Compte créé sur le site de 'ambassade

[ ] Informations personnelles saisies correctement

[ ] Type de visa sélectionné (visa national - formation)
[ ] Documents numérisés et préts a uploader

Stratégie de prise de rendez-vous

[ ] Vérifications quotidiennes du site (matin et soir)
[ ] Flexibilité totale sur les dates et horaires

[ ] Patience et persévérance organisées

[ ] Plan B prévu (consulat dans pays voisin)

Rendez-vous obtenu

e [ ] Date et heure notées dans l'agenda
e [] Confirmation de rendez-vous imprimée
e [] Adresse exacte de I'ambassade vérifiée
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[ 1 ltinéraire et transport planifiés
[ ] Préparation de la veille organisée

{4 Checklist : La veille du rendez-vous

Vérifications finales

[ ] Tous les documents originaux rassemblés
[ ] Copies de tous les documents préparées

[ 1 Documents classés dans l'ordre de présentation

[ ] Pochette de protection contre la pluie
[ ] Confirmation de rendez-vous imprimée

Préparation personnelle

[ 1 Tenue professionnelle choisie et préparée

[ ] Révision des informations sur I'entreprise

[ 1 Questions d'entretien répétées (en allemand)
[ ] Vocabulaire du métier visé révisé

[ 1 Bonne nuit de sommeil planifiée

Logistique du lendemain

[ ] Réveil programmé avec marge confortable
[ ] ltinéraire vérifié et temps de trajet calculé

[ ] Argent liquide pour frais de visa (75€)

[ ] Téléphone chargé avec numéros d'urgence
[ ] Plan de secours en cas de retard transport

"4 Checklist : Le jour du rendez-vous

Avant de partir

[ ] Tous les documents vérifiés une derniére fois
[ ] Tenue professionnelle et soignée

[ 1 Argent liquide pour les frais

[ ] Départ avec large marge de sécurité

[ ] Etat d'esprit positif et confiant

A I'ambassade

https://ausbildungdeutschland.com/

[ 1 Arrivée 15 minutes avant I'heure

[ ] Téléphone éteint ou en mode silencieux
[ ] Politesse avec tout le personnel

[ ] Documents présentés dans l'ordre

[ ] Réponses honnétes aux questions

[ ] Récupération du récépisse de dépbt

Pack Candidature Premium



https://ausbildungdeutschland.com/
https://ausbildungdeutschland.com/pack-candidature-allemagne-lp/

Aprés I'entretien

[ ] Récépissé conservé précieusement

[ 1 Notes prises sur le déroulement

[ 1 Numéro de suivi noté

[ ] Délai annoncé noté dans l'agenda

[ ] Contact avec I'entreprise pour informer

{4 Checklist : Pendant I'attente de décision
Suivi administratif

[ ] Vérification réguliére du statut en ligne

[ ] Réponse rapide si documents supplémentaires demandés
[ 1 Information de I'ambassade en cas de changement

[ ] Contact maintenu avec I'entreprise formatrice

Préparation du départ (optimiste)

[ ] Recherche de logement commencée
[ 1 Informations sur la ville de destination
[ ] Budget détaillé du déménagement

[ 1 Cours d'allemand continués

[ ] Formalités administratives préparées

Gestion du stress

[ ] Activités normales maintenues

[ ] Soutien familial et amical mobilisé
[ ] Evitement des forums anxiogénes
[]1Plan B préparé (en cas de refus)

"4 Checklist : Aprés obtention du visa
Vérifications du visa

[ ] Orthographe du nom et prénom
[ ] Dates de validité conformes

[ ] Type de visa correct

[ ] Nombre d'entrées autorisées

[ ] Conditions particulieres notées

Préparation du départ

e []Billet d'avion réserve
e []Logement temporaire organisé
e [ ] Assurance maladie activée
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e [] Contact avec I'entreprise confirmé
e [] Documents importants numérisés
e [ ] Compte bancaire allemand préparé

Formalités finales

[ 1 Familie et amis informés

[ ] Affaires personnelles triées et emballées

[ ] Médicaments personnels avec ordonnances
[ 1 Numéros d'urgence notés

[ 1 Applications mobiles utiles installées

{74 Checklist d'urgence : En cas de probléme
Si documents refusés

[ ] Raison du refus comprise et notée

[ ] Document de remplacement identifié

[ ] Traducteur/organisme contacté rapidement

[ ] Nouveau rendez-vous demandé si nécessaire
[ ] Entreprise informée du retard

Si visa refusé

[ ] Motifs de refus analysés en détail

[ ] Possibilités de recours étudiées

[ ] Eléments manquants identifiés

[ ] Aide juridique envisagée si nécessaire
[ 1 Plan pour nouvelle demande préparé

Si urgence pendant I'attente

[ ] Ambassade contactée immédiatement
[ ] Situation expliquée clairement par écrit
[ ] Justificatifs de I'urgence fournis

[ ] Alternative demandée poliment

[ ] Patience maintenue malgré le stress

¢ Conseil : Imprimez ces checklists et gardez-les avec vous. Cocher
chaque case vous donnera confiance et vous évitera d'oublier des
éléments importants. N'hésitez pas a personnaliser ces listes selon votre
situation spécifique.

10. Conclusion & ressources complémentaires
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Félicitations ! Vous voila arrivé au terme de ce guide complet. Si vous avez lu
attentivement tous les chapitres et suivi les conseils prodigués, vous disposez
maintenant de tous les outils nécessaires pour mener a bien votre projet de
formation en Allemagne.

Récapitulatif des points essentiels
Les clés du succés
Votre réussite repose sur quatre piliers fondamentaux :

1. Préparation minutieuse : Un dossier parfaitement préparé vaut tous les
"passe-droits" du monde. Prenez le temps nécessaire pour rassembler, traduire et
organiser vos documents.

2. Patience et persévérance : Les démarches administratives prennent du temps.
Ne vous découragez pas face aux délais d'attente ou aux petits obstacles. Chaque
étape franchie vous rapproche de votre objectif.

3. Communication honnéte : Soyez toujours transparent avec les autorités
consulaires. L'nonnéteté est toujours la meilleure stratégie, méme si votre situation
n'est pas parfaite.

4. Motivation claire : Ayez des raisons solides de choisir I'Allemagne et votre
formation. Cette motivation transparaitra dans votre dossier et lors de I'entretien.

Ce qu'il faut retenir absolument

Sans contrat d'apprentissage signé, pas de visa possible
Commencez vos démarches 3-4 mois a I'avance minimum
Investissez dans un bon niveau d'allemand (B1 si possible)
Préparez un budget réaliste (20.000-30.000€ pour tout le projet)
Vérifiez toujours les informations avec les sources officielles

Votre parcours en perspective
L'aventure ne fait que commencer

L'obtention du visa n'est que le début de votre aventure allemande. Une fois en
Allemagne, vous découvrirez :

e Un systéme éducatif excellent qui vous préparera vraiment a la vie
professionnelle
Une culture du travail basée sur la qualité et la précision
Une expérience internationale qui vous ouvrira de nombreuses portes
Des rencontres enrichissantes avec des personnes du monde entier
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Les défis qui vous attendent
Soyons réalistes : vivre en Allemagne présente des défis :

e La barriére linguistique : Méme avec un bon niveau, l'allemand
professionnel demande du temps
L'adaptation culturelle : Les codes sociaux allemands sont parfois différents
L'éloignement familial : La distance avec vos proches peut étre difficile
parfois

e L'autonomie : Vous devrez gérer seul beaucoup de démarches

Mais les bénéfices sont immenses
Ces défis sont largement compenseés par les avantages :

Une formation de qualité mondiale reconnue partout
Un salaire pendant I'apprentissage (contrairement a beaucoup d'autres

pays)
D'excellentes perspectives d'emploi aprés la formation
Une expérience de vie unique qui vous fera grandir personnellement

Ressources pour aller plus loin
Livres recommandés
Sur I'Allemagne et sa culture :

e "Culture Shock! Germany" de Richard Lord

e "Made in Germany : Le modele allemand au-dela des mythes" de Guillaume
Duval

e "Apprendre l'allemand en s'amusant" (diverses méthodes ludiques)

Sur la formation professionnelle :

e Guides sectoriels selon votre métier choisi
e Documentation des chambres de commerce (IHK/HWK)

Chaines YouTube utiles
Apprentissage de l'allemand :

e "Deutsch fir Euch" : Cours d'allemand gratuits
e ‘"Learn German with Jenny" : Méthode progressive
e "Deutsch verstehen" : Allemand pour débutants

Vie en Allemagne :

e "Get Germanized" : Culture et vie quotidienne
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e "Germany vs USA" : Comparaisons culturelles
e Chaines de jeunes expatriés francophones en Allemagne

Podcasts recommandés

e "Coffee Break German" : Lecons courtes et pratiques
"Slow German" : Actualités allemandes parlées lentement
e "Auf Deutsch gesagt" : Expressions idiomatiques

Applications mobiles avancées
Au-dela des basiques (Duolingo, Babbel) :

Anki : Systéme de répétition espacée pour vocabulaire
Tandem : Echange linguistique avec des Allemands
FluentU : Vidéos authentiques avec sous-titres
Dict.cc : Dictionnaire offline trés complet

Conseils pour maintenir la motivation
Pendant les démarches

e Visualisez votre réussite : Imaginez-vous en train de travailler dans votre futur
métier
Entourez-vous de positif : Evitez les personnes qui doutent de votre projet
Célébrez les petites victoires : Chaque document obtenu, chaque étape
franchie

e Gardez votre objectif en téte : Pourquoi avez-vous choisi ce chemin ?

En cas de découragement

Relisez ce guide : Rappelez-vous que c'est possible et réalisable
Parlez a d'autres : Trouvez des personnes qui ont réussi ce parcours
Prenez du recul : Quelques mois d'efforts pour plusieurs années de
bénéfices

e Réajustez si nécessaire : Parfois, il faut adapter son plan, pas I'abandonner

Message final d'encouragement

Vous vous lancez dans une aventure extraordinaire. Des milliers de jeunes
francophones ont déja réussi ce parcours avant vous. Certains sont aujourd’hui
ingénieurs, artisans, techniciens, chefs d'entreprise grace a leur formation
allemande.

Vous avez tout pour réussir :

e La motivation (sinon vous n'auriez pas lu ce guide jusqu'au bout)
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e Les informations nécessaires (grace a ce guide complet)
e Les ressources disponibles (ambassades, organismes d'aide)
e Le soutien de votre famille et vos proches

N'oubliez jamais :

Chaque obstacle a une solution

Chaque "non" vous rapproche du "oui" définitif
Votre détermination est votre meilleur atout
L'avenir appartient a ceux qui osent franchir le pas

Derniers conseils pratiques
Restez informé

e Abonnez-vous aux newsletters des ambassades
e Suivez les pages officielles sur les réseaux sociaux
e Rejoignez des groupes de jeunes expatriés (mais filtrez les informations)

Préparez votre retour (ou pas !)
Méme si vous partez "pour toujours”, gardez des liens avec votre pays :

Maintenez vos papiers d'identité a jour
Conservez vos contacts importants
Suivez I'actualité de votre pays d'origine
Restez ouvert a toutes les opportunités

Devenez un modéle
Une fois votre visa obtenu et votre installation réussie :

Aidez d'autres jeunes dans la méme démarche
Partagez votre expérience (blog, réseaux sociaux)
Restez humble : vous n'étes pas arrivé par hasard
Rendez service : I'entraide fait la force de la communauté

Ou nous trouver pour plus d'aide

I Important : Ce guide est une ressource informative. Les régles
officielles peuvent évoluer. Vérifiez toujours avec les sources officielles :

e Ambassades d'Allemagne dans votre pays
e BAMF.de pour les réglementations
e Make-it-in-germany.com pour les informations générales
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Bonne chance dans votre parcours !

L'équipe de rédaction de ce guide vous souhaite une réussite totale dans votre projet
de formation en Allemagne. Vous portez en vous les réves et I'espoir de toute une
génération de jeunes francophones ambitieux. Allez-y, I'Allemagne vous attend !

© 2025 - Visa Guide Formation Allemagne Guide destiné aux jeunes francophones -
Reproduction interdite sans autorisation
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